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CENTRO UNIVERSITARIO
SANTATEREZINHA

RESOLUCAO n2 036,/2024 - CEPE

Regulamenta o Trabalho Académico para
conclusio de curso no ambito do Centro
Universitario Santa Terezinha - Cest, a partir do
2¢2 semestre letivo de 2024.

A Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CEPE, do Centro
Universitario Santa Terezinha - Cest, no uso de suas atribuicdes legais, considerando o
disposto no Art. 79, inciso IV, combinado com o Art. 18, incisos I, IV, V e X, e o Art. 28,
Inciso XV, do Estatuto do Centro Universitario Santa Terezinha - Cest;

Considerando a necessidade de instituir as novas modalidades e atualizar
as normas e os procedimentos relativos aos processos de orientacao, elaboracao,
apresentacdo e entrega do Trabalho Académico para conclusao de curso dos discentes
de graduacdo do CEST e sua adequacgao a Resolucdo n? 035/2024 - CEPE;

Considerando o que decidiu o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao -
CEPE em reuniao realizada nesta data,

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar as normas e os procedimentos relativos aos processos
de orientacdo, elaboracdo, apresentacdo e entrega do Trabalho Académico para
conclusdo de curso dos discentes de graduagcdo do CEST, instituindo as novas
modalidades, em conformidade com o estabelecido no Projeto Pedagogico de cada
Curso, a partir do 22 semestre letivo de 2024, na forma do Anexo Unico desta Resolucao.

Art. 292 Ficam revogados a Resolucao n? 013/2013 - CEPE e demais
dispositivos contrarios.

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, com efeitos somente a partir
do 22 semestre de 2024.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

Sao Luis, 13 de junho de 2024.

PROF.2 MARIA DE NAZARETH MENDES
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
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RESOLUCAO N2 036/2024 - CEPE
ANEXO UNICO

CAPITULO1
DAS MODALIDADES DE TRABALHO ACADEMICO PARA CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12 O Trabalho Académico consistird de um trabalho em nivel de
graduacao, orientado para pesquisa, ainda que se articule a extensao e seus resultados,
versando sobre tema relacionado com a area de conhecimento do Curso.

Art. 22 Para integralizar o curriculo dos cursos de graduagdo que admitam
em seu Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) a exigéncia de um Trabalho Académico como
componente curricular obrigatério, sera exigida a cada discente a elaboragdo,
apresentacdo e entrega da versao final do seu trabalho, sem quaisquer pendéncias, como
um dos requisitos para a Colacao de Grau.

Art. 32 Serdao admitidas como modalidades de Trabalho Académico, em
conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso que o admitir e as respectivas
Diretrizes Curriculares Nacionais, a Monografia, o Artigo Cientifico e o Artigo
Tecnolédgico.

§19 A escolha da modalidade de Trabalho Académico serd de exclusiva
responsabilidade do discente, a qual devera ser manifestada na Carta de Aceite de
Orientacao de Trabalho Académico (Apéndice A deste Anexo).

§22 O Trabalho Académico, de acordo com as suas modalidades, devera
obedecer a padronizagao determinada pela instituicio por meio do Manual CEST de
Padronizacdo de Trabalhos Académicos e das normas estabelecidas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Art. 42 A entrega do Trabalho Académico em sua versao final a Biblioteca,
apos todos os ajustes e corregdes recomendados pela Banca Avaliadora, se houver, para
fins de insercdo no Acervo e no Repositério Institucional, constitui-se condicao para o
recebimento do Diploma de Graduacao.

Art. 52 Para discentes ingressantes até o semestre letivo 2022.2 poderao ser
adotadas outras modalidades de Trabalho Académico para conclusdo do curso que o
admitir, conforme as respectivas Diretrizes Curriculares Nacionais, e condicionadas a
elaboracdo pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE), e a aprova¢do em Conselho de
Curso e no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE, do Aditivo ao PPC com as
concernentes e adequadas alteragdes, cuja vigéncia dar-se-a no semestre seguinte ao ato
de aprovacgao.

Art. 62 O acompanhamento dos processos de orientacdo docente e
elaboracdo do Trabalho Académico pelos discentes, no dmbito de cada curso de
graduacdo que o admitir, sera de responsabilidade de um professor indicado pelo
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respectivo Nucleo Docente Estruturante (NDE), doravante identificado como Supervisor
Docente de Trabalho Académico.

§1¢ Cabera a cada docente orientar Trabalhos Académicos, em quaisquer das
suas modalidades, conforme estabelecido no seu Contrato Formal de Trabalho.

§29 Cabera ao Coordenador de Curso definir e gerenciar a quantidade de
orientacdes por docente, sem prejuizo das demais atividades académicas docentes,
sendo admitidas, no maximo, 10 (dez) orientagdes, calculadas proporcionalmente a
carga horaria de trabalho contratada.

CAPITULO II
DO PROCESSO DE ORIENTACAO E ELABORACAO DO TRABALHO ACADEMICO

Art. 72 O Trabalho Académico, em qualquer das suas modalidades, devera ser
desenvolvido de forma individual e sob a orienta¢do direta de um professor.

§19 No caso de artigo publicado em periédico, conforme o Art. 20, que poder3,
mediante atendimento dos critérios, ser aproveitado como Trabalho Académico,
admitir-se-a a elaboracdo em dupla, desde que os discentes requerentes sejam os
autores principais.

§2¢2 Cabera ao discente escolher o Orientador do seu Trabalho Académico,
preferencialmente integrante do corpo de professores do Curso, observada a afinidade
entre o campo de atuagdo do docente e o tema da pesquisa.

§320 docente, ao receber o convite para orientagdo, devera firma-lo por meio
da Carta de Aceite de Orientacdo de Trabalho Académico, na forma do Apéndice A deste
Anexo.

§42 Sera permitida a coorientacdo de Trabalho Académico, ficando o
Coorientador obrigado a assinar, juntamente com o Orientador, a Carta de Aceite de
Orientagao de Trabalho Académico (Apéndice A).

§592 O registro do acompanhamento e orienta¢do do Trabalho Académico sera
obrigatorio, feito pelo Orientador na Ficha de Acompanhamento e Orientacao do
Trabalho Académico, na forma do Apéndice B deste Anexo, a ser preenchida
eletronicamente e, ao final do processo de orientacdo, apés o Encontro para Diadlogo e
Comunicagdo Oral e Argumentativa, deverd ser assinada digitalmente (gov.br) pelo
Orientador e encaminhada ao discente no formato PDF (Portable Document Format),
para que seja anexada a versao final do Trabalho que sera enviada a Coordenacdo do
Curso, caso o trabalho esteja apto para avaliagdo por parte da Banca Avaliadora.

§6° Poderdo orientar Trabalhos Académicos de discentes do CEST
professores e/ou profissionais ndo pertencentes ao quadro docente desta instituicao,
desde que autorizados pelo Supervisor Docente de Trabalho Académico, ouvida a
Coordenacao do Curso, e observada a afinidade entre a especialidade do Orientador e o

|
Avenida Casemiro Junior, 12 - Anil, S3o Luis (MA) - CEP: 65045-180 - Tel.: (98) 3213-8000 - Site: cest.edu.br



CESTii

CENTRO UNIVERSITARIO
SANTATEREZINHA

tema proposto, ficando eventuais despesas advindas dessa orientacdo sob exclusiva
responsabilidade do discente.

§79 Serdo facultadas, ao discente, a mudanca de Orientador e, ao docente, a
interrupcdo da orientacdo, desde que justificadas por escrito, em prazo ndo superior a
25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria do periodo letivo do ultimo semestre do
curso, e mediante aprovacao do Supervisor Docente de Trabalho Académico, ouvida a
Coordenacao do Curso.

§8° Em caso de mudanca de Orientador, conforme o §72, o discente devera
apresentar, obrigatoriamente, ao Supervisor Docente de Trabalho Académico, via e-mail
institucional, a nova Carta de Aceite de Orientacao de Trabalho Académico (Apéndice A),
devidamente assinada pelo novo Orientador, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis da
mudanca.

§99 Perdera o direito a orientacdo o discente que faltar a trés encontros com
o seu Orientador, de forma consecutiva ou intercalada, salvo em casos legalmente
justificaveis e mediante comprovacao, cabendo ao docente comunicar oficialmente essa
ocorréncia ao Supervisor Docente de Trabalho Académico e a Coordenagdo do Curso.

[. No caso da perda do direito a orientacdo pelo motivo prescrito neste
paragrafo, caberd ao discente protocolar solicitacdo para nova orientagao,
por e-mail, ao Supervisor Docente de Trabalho Académico, devendo
aguardar a andlise e parecer pertinente.

Art. 82 O processo de orientagdo podera ocorrer por meio de encontros
presenciais ou na modalidade remota, sincrona, com utilizacdo de ferramentas de
tecnologia digital, e no formato assincrono, devendo o Orientador prezar pela
padronizagdo, pela qualidade e pela temporalidade semelhante entre todos os
orientandos, independente da forma que considerar adequada para desenvolver a sua
orientacdo.

§1¢2 Serao validadas as atividades remotas no formato assincrono, mediante
a utilizacdo de sala de aula virtual, como meio de o Orientador assessorar o estudante
em todas as fases da pesquisa e da escrita do trabalho, agilizar as correcoes, possibilitar
a comunicagdo ativa entre os envolvidos e comprovar as acdes desenvolvidas nesta
etapa académica.

§29 0 Orientador recebera do Nucleo de Tecnologia e Informagdo (NTI), o
espaco virtual em plataforma adotada pelo CEST para o desenvolvimento de suas
atividades de orientacdo, o qual devera ser utilizado, indispensavelmente, para receber
a escrita do Trabalho Académico, seja na modalidade de Monografia ou de Artigo
(Cientifico ou Tecnolégico).

Art. 92 O Trabalho Académico para a conclusao do curso, independente da
modalidade escolhida, sera obrigatoriamente desenvolvido em duas etapas sucessivas,
compreendendo:
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. Elaboragdo do Projeto (de Monografia, de Artigo Cientifico ou de Artigo
Tecnoldgico), na disciplina alusiva que antecede a apresentagdo do
trabalho;

II. Desenvolvimento do Projeto, do qual resultara o Trabalho Académico e
sua subsequente apresentacao a Banca Avaliadora.

Art. 10 O Projeto de Trabalho Académico devera ser elaborado de acordo com
as orientacoes do docente e com as recomendag¢des do Manual CEST de Padronizagao de
Trabalhos Académicos e das normas da ABNT, enquanto o discente estiver cursando a
disciplina responsavel por esta atividade.

Paragrafo Unico O Projeto elaborado devera ser acompanhado da Carta de
Aceite de Orientagdo de Trabalho Académico (Apéndice A do Anexo Unico), firmada pelo
Orientador, como um dos requisitos obrigatérios a aprovagdo na disciplina concernente.

Art. 11 Na segunda etapa, apds aprovacao do Projeto na disciplina, o discente
iniciara o desenvolvimento da sua pesquisa, mediante acompanhamento do Orientador,
do qual resultara seu Trabalho Académico, obedecendo as normas estabelecidas nesta
Resolugao.

§19 No caso de o Trabalho Académico envolver pesquisa de campo, havendo
necessidade de oficio de apresentacdo por parte do CEST, este devera ser solicitado pelo
discente a Coordenacdo do Curso por meio da Central de Relacionamento.

§22 Quando se tratar de estudo que envolva direta ou indiretamente seres
humanos, conforme as Resolugdes CNS n2 466/2012 e n? 510/2016, a pesquisa s tera
inicio mediante a submissdo do Projeto ao Conselho de Etica em Pesquisa (CEP), na
Plataforma Brasil, e somente ap6s o recebimento do Parecer favoravel emitido pelo CEP.

Art. 12 A versao final do Trabalho Académico, ap6s a ultima sessdo de
orientacdo, devera ser submetida ao docente para a revisdo definitiva e preenchimento
da Carta para Entrega de Trabalho Académico para Avaliacdo (Apéndice C do Anexo
Unico), no prazo de até 15 (quinze) dias anteriores a data maxima determinada no
Calendario Académico para envio do trabalho a Coordenacdo do Curso, sob pena de
recusa da finalizacdo do processo pelo Orientador.

§12 Ao receber a ultima versao do trabalho na plataforma virtual adotada
pelo CEST, conforme o Art. 82, §22, obrigatoriamente o Orientador devera realizar a
verificacdo de plagio (originalidade), apresentando o respectivo Relatdrio de modo
impresso, anexado a Carta para Entrega de Trabalho Académico para Avaliacao
(Apéndice C do Anexo Unico), documentos indispensaveis ao recebimento do Trabalho
Académico.

§2° Poderad ser utilizada ainda ferramenta de identificagdo de uso de
Inteligéncia Artificial (IA) para verificacdo de transcricao literal de textos produzidos
por meio de IA, cujo relatorio devera ser igualmente anexado pelo docente Orientador a
Carta para Entrega de Trabalho Académico para Avaliacdo (Apéndice C do Anexo
Unico).
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§32 No caso de identificacdo das situacdes dispostas nos §1° e §22, devera o
discente elaborar uma declaragcdo com as devidas justificativas sobre os percentuais
encontrados nos Relatérios de verificacdo, seja de plagio ou de uso de IA.

CAPITULO III

DA APRESENTACAO, AVALIACAO E DEPOSITO DO TRABALHO ACADEMICO
PARA CONCLUSAO DE CURSO

Art. 13 Ao término da elabora¢do do Trabalho Académico, este devera ser
apresentado oficialmente a Coordenagdo do Curso em versdo eletronica, no formato
PDF, por meio de e-mail, cuja conta de usuario sera propria e especifica de cada curso,
seguindo o padrdo tcc.curso@cest.edu.br, no prazo estabelecido no Calendario
Académico.

§12 O Trabalho Académico devera ser entregue ja com a Ficha Catalografica
incluida e acompanhado da Ficha de Acompanhamento e Orientacao do Trabalho
Académico (Apéndice B do Anexo Unico) e da Carta para Entrega de Trabalho
Académico para Avaliacio (Apéndice C do Anexo Unico), ambos devidamente
assinados pelo Orientador, sob pena de recusa do trabalho em caso de falta de qualquer
desses documentos.

§22 Apds o recebimento do Trabalho Académico, da Ficha de
Acompanhamento e Orientacio do Trabalho Académico (Apéndice B do Anexo
Unico) e da Carta para Entrega de Trabalho Académico para Avaliagio, o Supervisor
Docente de Trabalho Académico de cada curso devera encaminha-los, juntamente com
a Ficha de Avaliacdo do Trabalho Académico (Apéndice D ou Apéndice E do Anexo
Unico, de acordo com a modalidade do trabalho), aos professores que comporio a Banca
Avaliadora para apreciacao e emissao de nota na respectiva Ficha.

Art. 14 A Banca Avaliadora, cuja designacdao sera feita pelo Supervisor
Docente de Trabalho Académico, ap6s ouvida a Coordenagdo do Curso, sera presidida
pelo Orientador do trabalho e composta por mais dois membros, dentre professores
e/ou profissionais cujo campo de atuagao e de conhecimento tenham afinidade com o
tema do trabalho.

Paragrafo Unico Entre os outros dois membros da Banca Avaliadora um,
obrigatoriamente, devera ser integrante do quadro de pessoal do CEST.

Art. 15 O processo de avaliagao do Trabalho Académico consistira da analise
da apresentacao escrita do trabalho.

§1° Os membros da Banca Avaliadora, composta pelo Orientador como o
Presidente e mais dois docentes, atribuirao notas de 0 (zero) a 10 (dez) a apresentacao
escrita do trabalho, de acordo com a Ficha de Avaliacdo do Trabalho Académico, na
forma dos Apéndices D ou E do Anexo Unico, a qual devera ser devolvida, devidamente
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assinada pelo avaliador, ao Supervisor Docente de Trabalho Académico, por meio do e-
mail da supervisao.

. Caso considere necessario, o Avaliador podera fazer uso da Ficha para
Recomendacgdes de Ajustes ou Correcdes do Trabalho Académico, na
forma do Apéndice H deste Anexo, cuja utiliza¢cdo sera opcional.

§29 Apébs o recebimento do Trabalho Académico, a Banca Avaliadora, por
meio do seu Presidente, o Orientador do Trabalho Académico, tera o prazo de até (10)
dez dias, a contar da data do recebimento, para encaminhar as Fichas de Avaliacdo e
a Ata de Avaliagdo do Trabalho Académico (Apéndice F deste Anexo) ao Supervisor
Docente de Trabalho Académico.

§3¢ Sera considerado aprovado no Trabalho Académico como componente
curricular, o discente cuja nota final seja igual ou superior a 7,0 (sete), obtida pela média
simples das notas dos membros da Banca Avaliadora.

Art. 16 Os trabalhos de avalia¢do serao registrados pelo Presidente da Banca
Avaliadora, o Orientador do Trabalho Académico, em Ata de Avaliacdo de Trabalho
Académico, na forma do Apéndice F do Anexo Unico, lavrada pela Banca Avaliadora.

§1° Apébs a apreciacdo do trabalho pela Banca Avaliadora e emissdo do
parecer avaliativo na Ata de Avaliacdo de Trabalho Académico, o resultado sera
divulgado ao discente apenas da seguinte forma: Aprovado ou Ndo Aprovado.

§22 Apos a avaliagdo do trabalho, a Banca Examinadora devera encaminhar a
Ata de Avaliacdo de Trabalho Académico com o devido resultado, Aprovado ou Nao
Aprovado, ao Supervisor Docente de Trabalho Académico que, por sua vez, mediante a
chancela do Coordenador do Curso, a encaminhara a Secretaria Académica, no prazo de
03 (trés) dias uteis, para registro e arquivamento na pasta do discente.

Art. 17 Concluidos os trabalhos de avaliagdo, o discente deverad fazer o
depésito da versao final do seu Trabalho Académico, devidamente ajustada e corrigida,
em caso de consideracdo da Banca Avaliadora, na Biblioteca Raimunda Galeano Melo
Batista, pelo e-mail biblioteca@cest.edu.br, em versao eletronica, no formato PDF, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias a contar da data da publicacdo do resultado de
aprovagdo, com vista a sua inclusao no acervo da Biblioteca do CEST e no Repositério de
Trabalhos Académicos, acompanhada da Autorizagdo para Depédsito de Trabalho
Académico, na forma do Apéndice G do Anexo Unico desta Resolucao, atendidas todas as
especificacdes constantes no Manual CEST de Padronizacao de Trabalhos Académicos e
nas Normas da ABNT.

§12 A Autorizacao para Depédsito de Trabalho Académico, na forma do
Apéndice G do Anexo Unico desta Resolugio, devera vir assinada pelo Orientador e pelo
Orientando, que atestara que todas as consideracdes feitas pela Banca Avaliadora foram
cumpridas e manifestara o seu aceite ou nao da publicacdo do texto integral no
Repositério de Trabalho Académico da Biblioteca.
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§29 O deposito da versdo final do Trabalho Académico, de que trata este
artigo, é requisito indispensavel para recebimento do Diploma da Graduagdo apés a
Colagdo de Grau.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 Ao discente que nao lograr aprovagdao no Trabalho Académico sera
dada nova oportunidade de reformula-lo ou elaborar outro, obedecido o periodo de
renovacdo de matricula no Calendario Académico, devendo inscrever-se para
apresentacdo de Trabalho Académico no semestre seguinte, a fim de submeté-lo a um
novo processo avaliativo, observado o limite maximo de integralizagdo curricular do
respectivo curso.

Art. 19 Ficam suspensas as defesas orais do Trabalho Académico na
modalidade de Monografia, assim como ndo serdo admitidas em quaisquer outras
modalidades, até posterior avaliacdo dessa decisdo e seu impacto na qualidade dos
trabalhos apresentados.

Art. 20 Artigo Cientifico ou Artigo Tecnoldgico ja publicado podera ser
aproveitado como Trabalho Académico, desde que verse sobre tema na area de
conhecimento do curso e tenha sido publicado em periddicos classificados pela
Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) como Qualis A
ou B ou na Revista Satde, Ambiente, Sustentabilidade & Tecnologia do CEST (SAS & Tec
CEST), em periodo ndo superior aos ultimos 02 (dois) anos anteriores ao semestre de
término do curso.

§12 Em caso de publicacdao em periddico de que trata o caput deste artigo,
admitir-se-a artigo elaborado por até 04 (quatro) pessoas, sendo, no maximo, 02 (dois)
discentes, o Orientador e o Coorientador, se houver, e desde que os discentes sejam os
autores principais.

§29 Os docentes que vierem a publicar artigo cientifico ou tecnolégico junto
ao(s) seu(s) orientando(s), na qualidade de coautor, deverdo responsabilizar-se pela
idoneidade e originalidade do texto, sendo previstas san¢des disciplinares em caso de
plagio em qualquer das suas tipologias, nas esferas civis e criminais, segundo a Lei n®
9.610/1998 (Lei de Direitos Autorais - LDA), Codigo Penal, em seu artigo 184, e Decreto-
Lei n? 2.848/1940, alterado pela Lei n? 10.695/2003, além de tratamentos
disciplinadores adotados pela instituicdo, que possui autonomia administrativa,
financeira e didatica-pedagdgica para apurar os casos que infrinjam a lei e o Estatuto
Institucional.

§3¢ Para uso dessa prerrogativa, o discente devera protocolar sua solicitagao,
com a copia do artigo em pauta, a Coordena¢do do Curso, por meio da Central de
Relacionamento, rigorosamente dentro do prazo estipulado no Calendario Académico
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para a submissdo dos Trabalhos Académicos, no semestre anterior ao da conclusdo do
curso, e aguardar a andlise do processo.

[. Em caso de ndo aprovacdo do artigo publicado e consequente nao
aproveitamento como Trabalho Académico, o discente devera proceder
normalmente a elaboracdo do seu trabalho, restando-lhe, para tal,
somente o ultimo semestre de conclusdo do curso.

§49 Para discentes ingressantes até o semestre 2022.2, a opg¢do por outra(s)
modalidade(s) de Trabalho Académico deverd constar no Aditivo ao PPC, conforme
previsto no Art. 52.

Art. 21 Sera facultado ao discente depositar o seu Trabalho Académico para
avaliacdo, a partir do penultimo semestre do curso, respeitado o periodo estipulado no
Calendario Académico para o depédsito.

Art. 22 Havendo suspei¢do em relagao a ndo originalidade ou nao idoneidade
do trabalho, principalmente em relacdo a autoria, e, se constatada a existéncia de plagio
ou transcricdo literal de textos produzidos por meio de Inteligéncia Artificial (IA),
mediante Relatoérios apresentados pelo orientador, conforme o Art. 12, serd iniciado o
procedimento de andlise e apuracao do Trabalho Académico.

§12 Se confirmada pela Banca Avaliadora a caracterizacdo do ato, o discente
recebera nota 0,0 (zero) e sera considerado Ndo Aprovado no Trabalho Académico.

§29 A critério da instituicdo podera ser editada normativa que determine as
ferramentas de verificagdo e os percentuais maximos aceitaveis para deteccdo de plagio
ou de uso de IA no Trabalho Académico, bem como as devidas medidas disciplinares
complementares ao Estatuto do CEST e de acordo com a legislacdo vigente.

Art. 23 Os prazos estabelecidos no Calendario Académico para envio do
Trabalho Académico a Coordenacdo do Curso deverdo ser rigorosamente observados,
ndo se admitindo para eles pedidos de prorrogacdo nem antecipacdo da entrega.

Art. 24 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria Académica,
ouvidas a Assessoria Educacional e a Reitoria do CEST.

Sao Luis, 13 de junho de 2024.

PROF.2 MARIA DE NAZARETH MENDES
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
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CENTRO UNIVERSITARIO SANTA TEREZINHA - CEST
RESOLUCAO N° 036,/2024 - CEPE

APENDICE A DO ANEXO UNICO

CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO DE TRABALHO ACADEMICO

Curso de:

MODALIDADE DE TRABALHO ACADEMICO:
( ) Monografia ( ) Artigo Cientifico ( ) Artigo Tecnolédgico

DISCENTE:
TITULO DO PROJETO:
ORIENTADOR(A):

GRADUACAO:

MAIOR TITULAGAO?:
COORIENTADOR(A) (se for o caso):

GRADUACAO:

MAIOR TITULACAO!:

Analisando o tema objeto de estudo proposto pelo(a) discente acima
identificado para desenvolver seu Trabalho Académico, na modalidade
, e tratando-se de tematica relacionada a drea de meu interesse,
declaro que aceito orientar o(a) referido(a) discente.

Sao Luis, de de

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

COORIENTADOR (se for o caso)

1Para Orientadores e Coorientadores que ndo pertencam ao CEST, anexar o Curriculo Lattes com
comprovacao da Graduacao e da maior titulagéo.
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CENTRO UNIVERSITARIO SANTA TEREZINHA - CEST

RESOLUCAO N2 036/2024 - CEPE
APENDICE B DO ANEXO UNICO

FICHA DE ACOMPANHAMENTO E ORIENTAGCAO DO TRABALHO ACADEMICO

Curso de:

Discente: Orientador(a):

Modalidade de Trabalho Académico:
( ) Monografia ( ) Artigo Cientifico ( ) Artigo Tecnoldgico

Titulo do Trabalho Académico:

1 REGISTRO DO PROCESSO DE ORIENTACAO

1.1 Discente:

Nota: Os tultimos espagos devem ser reservados para a pauta “Encontro para Didlogo e
Comunicag¢do Oral e Argumentativa”, a ser realizada, indispensavelmente.

DATA HORARIO ORIENTACOES

1.1.10bservagdes:

2 DIALOGO E COMUNICACAO ORAL E ARGUMENTATIVA:

0 Encontro para Didlogo e Comunicagdo Oral e Argumentativa deve ser agendado e realizado pelo
Orientador, junto ao seu orientando, em momento especificado. Deve ser realizado como etapa
obrigatoria anterior ao depdsito do trabalho. Apés esse encontro, caso o Orientador ndo considere
apto o seu orientando, deverd atestar inaptiddo dentro dos critérios estabelecidos pela Resolugédo
n?036/2024 - CEPE, e pela andlise qualitativa feita pelo docente.
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2.1 Analise Docente:

Data: Hora Inicial: Hora final: Duracio:

2.1.1 Avaliacao

a) O discente esteve presente nas reunides de modo frequente e comprometido com as atividades
propostas? ( ) Sim () Porvezes( ) Ndo

b) O discente apresentou um desempenho satisfatério na construgdo da pesquisa, em todas as
etapas? ( ) Sim () Porvezes( ) Ndo

c) O discente possui uma escrita coerente com seu nivel de conhecimento apresentado nas
comunicagées orais? ( ) Sim () Porvezes( ) Ndo

d) O discente, ao passar pelo processo de arguicdo do seu trabalho final, junto ao Orientador,
apresentou as competéncias, habilidades e atitudes necessdrias para o seu bom aproveitamento?
( )Sim () Porvezes( ) Ndo

e) O discente concluiu o trabalho académico com escrita autoral na plenitude do texto?

( )Sim () Porvezes( ) Ndo

2.1.2 Andlise Descritiva

3 ATESTADO DE INAPTIDAO
() Nao se aplica () Atesto

Eu, , Orientador(a) do(a) discente
, ao acompanhar o
desenvolvimento do Trabalho Académico anteriormente referenciado, na modalidade

, concluo e declaro nio ser possivel o preenchimento da CARTA
PARA ENTREGA DE TRABALHO ACADEMICO PARA AVALIACAO, mediante a analise dos
dados apresentados acima, nas se¢des A, B e C, sendo o trabalho considerado inapto para
AVALIACAO por parte da Banca Avaliadora.

S3o Luis, de de

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

COORIENTADOR (se for o caso)

OBSERVACOES:

Obs.1: A auséncia do aluno a trés encontros com o Orientador, de forma consecutiva ou intercalada, poderd
ensejar na perda do processo de orientagdo.

0bs.2: E obrigatdrio o encontro para Didlogo e da Comunicacdo Oral e Argumentativa, como forma de avaliar
a capacidade de explanagdo e argumentagdo do discente dobre o trabalho apresentado, objetivando garantir
a qualidade do processo avaliativo, sendo de responsabilidade do docente o agendamento do encontro e o
registro em frequéncia de todos os envolvidos.

Obs.3: O Orientador deverd, obrigatoriamente, atestar a inaptiddo do Trabalho Académico, caso os itens de
“c”, “d” e “e” da subsegdo “Avaliacdo”, tenham sido avaliados com “ndo” ou “por vezes”.

Obs. 4: O preenchimento desta ficha é obrigatdrio e de inteira responsabilidade do Orientador. A cada
encontro deverdo ser preenchidos os dados solicitados.

0bs.5: Os alunos que forem considerados inaptos ndo poderdo submeter Trabalho Académico mediante Carta
para Entrega de Trabalho Académico para Avaliagéo.
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SANTATEREZINHA

CENTRO UNIVERSITARIO SANTA TEREZINHA - CEST

RESOLUCAO N2 036,/2024 - CEPE
APENDICE C DO ANEXO UNICO

CARTA PARA ENTREGA DE TRABALHO ACADEMICO PARA AVALIACAO

Curso de:

MODALIDADE DE TRABALHO ACADEMICO:

( ) Monografia ( ) Artigo Cientifico ( ) Artigo Tecnoldgico
DISCENTE:

TITULO DO TRABALHO ACADEMICO:

ORIENTADOR(A):

Eu
Orientador(a) do(a)

Autorizo a entregado seu Trabalho Académico, na modalidade

declarando que se encontra APTO para AVALIACAO por parte da Banca Avaliadora.

Sao Luis, de de

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

COORIENTADOR (se for o caso)

Obs.: Esta Carta para Entrega de Trabalho Académico para Avaliagdo deve ser
encaminhada pelo Orientador ao Supervisor Docente de Trabalho Académico, que
s6 poderd aceitar o trabalho do aluno mediante esta autorizagdo.
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CENTRO UNIVERSITARIO SANTA TEREZINHA - CEST

RESOLUCAO N2 036,/2024 - CEPE
APENDICE D DO ANEXO UNICO

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO ACADEMICO
MODALIDADE: MONOGRAFIA

Discente:
Titulo do Trabalho:
NOTA PESO
ATRIBUI DO PESO PONTUACAO
ASPECTOS INDICADORES DA INDICA | TOTAL (Nota X Peso)
(0a10) | DOR
Arevisdo daliteratura contempla os conceitos
relevantes e estes estdo alinhados com o tema e o 1,0
objetivo do trabalho?
FUNDAMENTA | A fundamentagdo tedrica é feita devidamente e 30
CAO TEORICA o5 o 1,0 ’
com precisio?
Argumenta com clareza e dialoga objetivamente 10
com os autores relacionados? ’
Os objetivos do trabalho estdo claros e sdo 10
apropriados e pertinentes? ’
OBJETIVOS, . p s ~
|9 MATERIALE | © ma‘fe.rlal e o método utilizados sdo adequados ao 10 25
= METODO propdsito do trabalho?
ﬁ Sua descrigao esta adequada e é completa? 0,5
2 Os resultados sdo descritos de maneira logica e 10
< | RESULTADOS, | clara e estdo devidamente sustentados? ’
2 DlSCUSSA? E
o CONCLUSAO | A discussdo feita condiz com os resultados? 0,5 25
. (v :
CONSIDERA | As conclusdes (ou Consideragdes Finais) sdo claras,
COESFINAIS) | coerentes com os resultados e estdo de acordo com 1,0
o objetivo do trabalho?
Alinguagem é clara, concisa e apropria o
Ot aa s 0,75
vocabuldrio técnico-cientifico adequado?
FORMA O texto apresenta corre¢ao gramatical, coeréncia e 05 2,0
coesdo textuais? ’
As normas técnicas sdo observadas, conforme o 0.75
Manual CEST e normas atuais da ABNT? ’
SOMA DA PONTUACAO
NOTA FINAL = Soma da Pontuacido +10 =

Sao Luis, de de

AVALIADOR
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CENTRO UNIVERSITARIO SANTA TEREZINHA - CEST

RESOLUCAO N2 036/2024 - CEPE
APENDICE E DO ANEXO UNICO

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO ACADEMICO
MODALIDADE: ARTIGO CIENT{FICO OU TECNOLOGICO

Discente:

Modalidade do Artigo:

Titulo:

NOTAS
1,0a10,0

INDICADORES OBSERVACOES

Estrutura do Artigo

(Introdugdo, Desenvolvimento e Conclusao)
Relacao entre elementos

(Tema proposto x problema x objetivos x contetido)

Conteuido

(Originalidade, objetividade, fundamentagdo tedrica consistente e
precisa, argumentacdo, sistematizac¢io e organizacio ldgica das
ideias evidenciadas no trabalho)

Metodologia

(Defini¢dao da abordagem de pesquisa e dos procedimentos
metodolégicos adotados, descricdo do instrumental de coleta de
dados, clareza na interpretacdo e/ou no tratamento dos dados,

coeréncia dos métodos aplicados com o que se propos desenvolver)
Linguagem e Normalizacdo

(Texto adequadamente estruturado e organizado, simplicidade,
seguranga e clareza de expressio, correcio gramatical, coeréncia e

TRABALHO ESCRITO

coesao textual, linguagem técnica adequada e correta)

(Trabalho normalizado conforme as normas da ABNT, referéncias
seguem as normas e todas as citagdes (autores) constam nas
referéncias)

PONTUACAO TOTAL :5

NOTA FINAL

S3o Luis, de de

AVALIADOR
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CENTRO UNIVERSITARIO SANTA TEREZINHA - CEST

RESOLUCAO N2 036,/2024 - CEPE
APENDICE F DO ANEXO UNICO

ATA DE AVALIACAO DE TRABALHO ACADEMICO

Curso de:
Aos dias do més de do ano de foi
finalizada a avaliacdo do Trabalho Académico, na Modalidade ,
do Discente , por esta Banca Avaliadora, cujo

parecer avaliativo apresenta o seguinte resultado:

NOTAS

INDICADOR
ORIENTADOR | AVALIADOR(A) | AVALIADOR(A)| NOTA

(PRESIDENTE) 1 2 FINAL

TRABALHO ESCRITO

Situacdo do(a) Discente: ( ) Aprovado
( ) Nao Aprovado

Sintese das principais consideracoes para ajustes e/ou reformulacio:

Sao Luis, de de

Presidente da Banca Avaliadora (Orientador)

Avaliador 1

Avaliador 2
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CENTRO UNIVERSITARIO SANTA TEREZINHA - CEST

RESOLUCAO N2 036/2024 - CEPE
APENDICE G DO ANEXO UNICO

AUTORIZAGAO PARA DEPOSITO DE TRABALHO ACADEMICO

Curso de:

MODALIDADE DE TRABALHO ACADEMICO:

( ) Monografia ( ) Artigo Cientifico ( ) Artigo Tecnoldgico
DISCENTE:

TITULO DO TRABALHO ACADEMICO:

ORIENTADOR(A):
Eu Orientador(a) do(a) discente
autorizo o depoésito do seu Trabalho
Académico, na modalidade , com vista a inclusido no

acervo da Biblioteca do CEST e no Repositorio de Trabalhos Académicos, declarando que
o mesmo esta devidamente revisado, corrigido e sem pendéncias, caso tenham sido
apontadas pela Banca Avaliadora .

S3o Luis, de de

Presidente da Banca Avaliadora (Orientador)

Eu autor orientando do Trabalho
Académico, na modalidade , atesto que todas as
consideracoes feitas pela Banca Avaliadora foram cumpridas na integra e que esta
versdo se encontra devidamente revisada, corrigida e sem quaisquer pendéncias,
adequada a inclusdo no acervo da Biblioteca do CEST e no Repositorio de Trabalhos
Académicos, para o que manifesto o meu ( ) ACEITE ( ) NAO ACEITE da publica¢do
do texto integral do trabalho.

S3o Luis, de de

Discente Orientando

Obs.: Em caso de NAO ACEITE da publicacéo do texto integral do Trabalho Académico,
serdo publicados todos os dados de identificagdo, catalogagdo e o Resumo.
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CENTRO UNIVERSITARIO SANTA TEREZINHA - CEST

RESOLUCAO N2 036,/2024 - CEPE

APENDICE H DO ANEXO UNICO (OPCIONAL)

RECOMENDACOES PARA AJUSTES OU CORRECOES DO TRABALHO ACADEMICO

Curso de:

MODALIDADE DE TRABALHO ACADEMICO:

( ) Monografia ( ) Artigo Cientifico ( ) Artigo Tecnoldgico

DISCENTE:
TITULO DO TRABALHO ACADEMICO:
ORIENTADOR(A):

RECOMENDACOES

Nesta ficha, o AVALIADOR podera descrever de forma sintética as principais sugestoes
para ajustes ou correcdes que devem ser direcionadas ao aluno e Orientador para a
versdo final do Trabalho Académico:

Resumo:

Introducao:

Referencial tedrico:

Metodologia:

Resultados e discussao:

Consideracoées Finais:

Referéncias:

Normalizacao ABNT / Revisao ortografica e gramatical:

S3o Luis, de de

AVALIADOR
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